
全体スケジュール・搬入・搬出 について

【マニュアル P9-P15】
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全体スケジュールについて【P9】

7月下旬頃より順次、各出展社様には
招待状、VIP招待状、封筒貼付用シール
を送付いたします。
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◆出展社専用ページから
下記の資料がダウンロードできます。

「出展社マニュアル」、「備品カタログ/申込書」
「出展社ページ入力手引書」、「提出書類」



搬入搬出スケジュールについて
ご確認ください

【施    工】9月14日(土) 18:00～22：00

【搬    入】9月15日(月) 8:00～20:00

【会    期】9月16日(月) 10:00～17:00
9月17日(火) 10:00～17:00
9月18日(水) 10:00～17:00

【搬    出】9月18日(水) 17:00～20:00
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会場の管理・保全について

【主催事務局の設置】

展示会の搬入から会期中、搬出までは
西展示場主催者事務局に移動し、展示会の全般的な
運営･管理、案内などの業務を行います。
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出展社バッジ・作業者バッジ
（シール）について

【P10】



出展社バッジの着用について
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会期中、展示会場内に入場する出展社の方は、必ず出展社バッジ

を着用してください。

出展社バッジは、出展社専用ページよりご登録いただき後日事務局から発行いたしま

す。展示会会場内に入場されるすべての出展者のご登録が必要ですので、「A-2」より

必要枚数と出展スタッフ名（10名まで）をお早めにご登録ください。



作業者バッジ（シール）の着用について
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施工・搬入・搬出期間に展示会場内で作業をする方（装飾業者、運送業者）は、必ず作業者バッジ（シー

ル）を着用ください。※出展社が14日に施工で会場に入る際は出展社バッジでも対応可能です。

出展専用ページの提出フォーム「A-2」より作業者バッジ（シール）の人数分の枚数を7月２9日(火)ま

でにWEBより提出してください。

ご提出後に作業者バッジ（シール）を人数分送付いたします。

追加でお申込みの場合は、「追加フォーム」より必要枚数を記載して事務局にお送りください。



出展バッジ・作業者バッジ（シール）の申し込みについて
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出展バッジを所持する
スタッフの方の情報を
入力してください。
10名を超える場合は
必要枚数を追加フォー
ムよりお送りください。

作業する方の人数分を
入力してください

出展バッジを必要とする
出展ブースに立つ方の人
数分を入力してください
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車両での搬入・搬出について

【P12】



車両での搬入出について
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搬入・搬出に車両を使用する場合、
事務局が発行する「車両待機場 入門証」
をフロントガラスに提示してください。
※宅配業者は必要ありません。

出展社専用ページより
ダウンロード可能です。
※８月上旬予定 ※デザインは変更になる場合がございます



車両での搬入出の流れ
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搬入作業の際は直接西2ゲートにお越しください。
搬出作業の際はD待機所で警備員より「整理券」を受け取り
西ホールへ移動となります。

搬出入の利用時間は、次のとおりです。

超過の際、東京ビッグサイトからの請求が発生します。

搬入日

9月14日(日)18:00～22:00

9月15日(月・祝)8:00 ～20:00

（館内車両乗入れは 8:00～16:00）
※14・15日夜間の車両の留め置きができません。

搬出日

9月18日 (水) 8:00～20:00
※20時には完全に撤退してください。

搬出時は
「D1待機場」に
お越しください。

搬入時は直接西2ゲート
にお越しください。



宅配便・チャーター便による搬入について
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• 9月15日(月・祝) 8時より搬入・陳列を開始いただけます。

• 荷物を送る際は、到着時間を指定し、小間番号・出展社名・担当者名・携帯電話番号を明記して発送してく

ださい。

• 事務局で荷物の受取、お預かりはできません。

• 9月１４日（日）は荷物の搬入ができません。荷物の搬入は１５日(月・祝)からとなります。

• 受取希望日を9月１５日（月・祝）と明記の上、9月３日（水）までに、東京ビッグサイト宛にご発送ください。

• チャーター便に関しては、ヤマトBOXチャーターのシステム上、日曜搬入の入力は出来ないため、次の手順

にてご依頼ください。①搬入日9月１５日（月・祝）で入力 ②お客様名の前に【日曜搬入】と記入



搬出について

開催時間終了後、17時より撤去・搬出を進めてください。
車両館内乗り入れは18時からを予定しています。

・事前にお申し込みされた企業は協力業者による輸送サービスをご利用いた

だけます。

・搬出日のみ会場内に14～19時の間、ヤマト宅配カウンター設置されます。

重量や大きさによりお受けできない場合がございますので

お申込時にヤマト運輸へご相談ください。
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